
Der Evangelische Kirchenkreis Halle/Westf. sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt für das Büro des Superintendenten 

eine Assistenz (m/w/d) 

  
Ihr Aufgabenbereich: 

• Terminmanagement Superintendentur 

• Kommunikation mit Besucherverkehr 

• organisatorische Begleitung von Sitzungen und 
Tagungen 

• Beschlusscontrolling 

• allgemeine Büroorganisation 

• Barkassenführung 

 

Ihr Profil: 

• kirchliche Verwaltungsausbildung oder ver-
gleichbare kaufmännische Ausbildung 

• hohe Kommunikationsfähigkeit und Dienstleis-
tungsorientierung 

• gute Kenntnisse MS-Office 

• strukturierte und eigenverantwortliche Ar-
beitsweise 

Wir bieten 

• eine unbefristete Stelle mit einem 
Umfang von 22,5 Wochenstunden 

• flexible Arbeitszeiten mit der        
Möglichkeit des Homeoffice 

• leistungsgerechte Vergütung nach 
dem Bundesangestelltentarif in der 
kirchlichen Fassung (BAT-KF) in EG 8 

• zusätzliche betriebliche Altersversor-
gung über die Zusatzversorgungskasse 
Rheinland-Westfalen (KZVK) 

• ein angenehmes Arbeitsumfeld 

• Jobradleasing 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen erbitten wir bis zum 14.02.2024 an 
die Superintendentur Halle, Martin-Luther- Straße 11, 33790 Halle  

oder per E-Mail an hal-kk-superintendentur@kk-ekvw.de. 

 

Rückfragen richten Sie bitte an Herrn Superintendent Dr. André Heinrich, Tel: 05201 184 12. 

Stellenausschreibung 


